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Projeto LibrePampa

Nos ultimos anos tem-se observado muitas iniciativas para difusdo de software livre,
principalmente por parte do Governo Federal, dado o baixo custo para implantacdo desses
sistemas. O Projeto LibrePampa tem como objetivo promover a difusdo de softwares livres na
UNIPAMPA - Itaqui contribuindo para o desenvolvimento e modernizagdo do ensino
superior. Para isso, sdo planejadas palestras sobre software livre e cursos de treinando no uso
dessas solu¢des computacionais tanto para trabalhos académicos quanto profissionais. Alunos
de todos os cursos de graduacgao, além de docentes e técnicos sdo alvos dessa iniciativa, que
visa o futuro estabelecimento de um projeto de fluxo continuo de difusdo de software livre
dentro do ambiente universitario. Como principal resultado desse projeto espera-se a
disseminacdo do uso de ferramentas livres e um melhor aproveitamento académico que,

consequentemente, pode levar a reducao de gastos com a compra de software proprietario.
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1 INTRODU(;AO AO WRITER
O LibreOffice Writer € um editor de texto, de cbédigo aberto, utilizado para a

criacdo de trabalhos cientificos, académicos, de conclusao de curso, relatorios, entre

outros.

Esta apostila abordara as fun¢des basicas para a formatacdo de um trabalho
de conclusao de curso (TCC), baseado no modelo de TCC do curso Bacharelado
Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia (BICT), utilizando as normas da ABNT- NBR
6027.

2 GUIADO WRITER

2.1 Interface do LibreOffice Writer.
O ambiente de trabalho principal do LibreOffice Writer € mostrado na Figura 1.

i | Estilopadrio v | |Liberation Serif |« |12 - N I S EE=EE I‘.E

b 4 aliz " Diferenclar maidsculas de mindsculas H
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Figura 1: Interface grdfica

2.2 Salvando documentos
Os documentos da ferramenta Writer sdo salvos no formato ODF

(OpenDocumentFormat). Este formato é baseado em XML, e isso significa que as

pessoas ndo sdo obrigadas a usar apenas o Writer para abrir seus documentos, pois



estes podem ser acessados usando qualquer software com ODF.

Clique em: Arquivos — Salvar Como - D& um nome ao arquivo - Selecione

a pasta onde ira salva-lo - Salvar

Arquivo Editar Exibir Inserir 10
X — E|
. B ) = a Nome: Sem titulo 1
i (L Estilo padrao AL Salvar na pasta: |4 i.gfabianei‘ Documentos | | Criar pasta
[ | i
{ |Locais Nome v Tamanho Modificado
QPesquisar K& Area de Trabalho .15-10-2013
@ usado recente... | [ Documentos Ontem as 16:17
s Fabiane &3 Downloads Ontem as 16:02
& Desktop Il Dropbox Ontem as 23:59
£ sistema dearq... | [l dwhelper 18-09-2013
1 Recovery im Imagens Ontem as 15:30
[ sistemadearg... | I kdenlive Todos os formatos
i Documentos I M(.)d_Elns
& Misica ::r‘::sgl::ma;éo Modelo de documento de texto ODF (.ott)
ﬁ:{?:s::s ¥4 Publico Documento de texto do OpenOffice.org 1.0 (.sxw)
i Downloads [l Ubuntu One Modelo de documento de texto do OpenOffice.org 1.0 (.skw)
1@ videos OpenDocument Text (Flat XML) (.Fodt)

|=] trabalho .odt

Unified Office Format text (.uot)

XML do Microsoft Word 2007/2010 (.docx)
Microsoft Word 2003 XML (.xml)
Microsoft Word 97/2000/XP/2003 (.doc)

DocBook (.xml)
Documento HTML (Writer) (.html)
Rich Text (.rtf)

> Tipo de arquivo

~| salvar com senha Texto (.kxt)
x Localizar | Texto codificado (.kxk)

Pigina1/1 Palavras ((ara(taré Texto Office Open XML (.docx) | Boom

Figura 2: Salvando Documentos

- & + 125%

2.3 Formatar pagina

Permite selecionar um tamanho de papel predefinido ou digitar suas medidas
de largura, de altura e de margens. Quando for definir o formato e as margens, se a
unidade de medida aparecer em polegadas, é necessario que mude para

centimetros.

Clique em: Formatar — Pagina - Especificar o formato de papel, altura,

largura, orientacao, margens - Ok



Estilo da pagina: Estilo padrdo

Organizador | Pagina | Plano de fundo Cabecalho Rodapé Bordas Colunas Mota de rodapé

Formato do papel

Formato: (X - |

-

Largura: 8,27"

-

Altura: 11,69" |~

Orientacio: @ Retrato

) Paisagem Bandeja de papel: [Das configuragbes da impressora] 2 |

Margens Definicdes de layout
Esquerda: 113 = Layout da pagina: |Direita e esquerda =1
Direita: 0,75" |2 Formato: | BBt =

ER eI 118" - Registro de conformidade

Estilo de referéncia:
Embaixo: 0,79" |5

{ Q_ls _J I Aplicar | | Cancelar || Ajuda | | Redefinir |

Figura 3: Formatagdo da pdgina

2.4 Quebra de pagina manual
Insere uma quebra de pagina manual e move o texto encontrado a direita do

cursor para o inicio da proxima péagina.

Clique em: Inserir —» Quebra manual - Ok

Inserir quebra

Tipo
() Quebrade linha
() Quebrade coluna | Cancelar |
@® Quebra de paginai | Ajuda |
Estilo E&
|[Nenhum] =M

Alterar numero da pagina

Figura 4: Inserindo quebra manual de pdgina



2.5 Estilos e formatacao
O uso de estilos permite que os recursos de formatagdo possam ser

automatizados de acordo com sua categoria (titulo, corpo do texto, por exemplo), o
que é bastante Gtil quando se escreve um trabalho para conclusao de curso.

Clique em: Formatar — Estilos e formatacao

Cliqgue com o botdo direito em cima do estilo que se deseje formatar e, em

seguida, clique em modificar.

Estilo — Modificar - Faca as alteracdes desejadas — Ok

 Estilo do paragrafo: Corpo do texto

Estrutura de plos e numeragio Tabulagges Capltulares Plano de funde Bordas Condiclo
Organizador Recuos e espacaments  Alinhamente  Fluxo do texto | Fonbe | Efeitos defonte  Posicdo

Familia Estila Tamanho
Liberatian Sand Redqular 12pt
LiberationSans [ 9pt
Libération Sans Marfow Meqgrita 10pt
Liberation Serif Itakioo 10.5pt
LMMono 1l |bdlico Negrita 11pt
LMMonaCaps10 il
LMMonoltin Tapl
LMManaLtCond10 1dpt
LMMonoPropi0 15pt
LMMoneProplii0 16pt
LMMoneSlant10 - 16pt

Idioma W Portugués (Brasil) z

A mesma Fante serd usada tanko na impressora quanio na tela.

Liberation Sans

Aplicar Cancelar Ajuda RBedefinir Padido

Figura 5: Estilo do pardgrafo (Corpo do texto)



tio do paradgrafo: Titulo 1

Estrutura de tpicos e numeragao Tabulagtes Capitulares Plano de fundo Bordas
Organizador  Recuos e espacaments  Alinhamento. Fluso dotexto | Fonte | Efeitos defonte  Posigdo
Familla Estilo Tamanho
Liberation Sans] Megrita 12pt
Liberation Sans - ular Spt '
Liberation Sans Harrow g 1pt {
Liberation Serif Italice 10,5pt
LMMong10 { Italico Meegrito 1ipt |
LMMaonaCapsi il T
LrMenoltlo 13pt
LMMenoLbCond 10 14pt
LMMonoPropld 15pt
LMMonoPrapli10 16pt
LMMonoSlant10 - 18pt -
idioma | Portuguis (Brasil) =

A mesma fonte serd usada tanto na impressora quanto na bela.

Liberation Sans

w Aplicar ;an:e‘..lr_ Ajuda Redefinir Padrdo 3
Figura 6: Estilo do pardgrafo (Titulo 1)

INTRODUGAQ AQ WRITER [
O LibreOffice Writer & um editor de texto, de codigo aberto. E wiilizada para a
cringdo de trabalhos cientificos, académicos, de conclusfo de curso, relatdrios, entre
outros,

Esta apostila abordard as fungdes basicas para a formatagio de um trabalho
de conclusio de curso (TCC), baseado no modelo de TCC do BICT (Bacharelado
Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia), utilizando as nommas da ABNT- NER 6027,

GUIA DO WRITER
Interface do LibreOffice Writer.
O ambiente de trabakho principal do LibreOffice Writer € mostrado na Figura 1.

B S a5 9E o @ “mET @
= O M/imuam pat Ao

h / W2 TR ¢-@ & | -9 -%- &)
\Pigina 3/ 18 Falawras [caracteres) B54 (5194) Padrac2 Porbugrbs (Brasil) w nDonDm - ——C — +  100%

Figura 7: Aplicagdo dos estilos de pardgrafo (Titulo 1 e Corpo do texto)
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2.6 Salvando os estilos
Os estilos sdo salvos juntamente com o documento. Sdo duas maneiras de se
utilizar os estilos, porém para salva-las, em ambas, deve-se conter um documento

com os estilos desejados:
12) Abra o documento que contém os estilos e apague todo o conteudo;

22) Abra outro documento, cliqgue em:

Formatar - Estilos e formatacdo - Novo estilo a partir da selecao -

Carregar estilos...

@ cCarregar estilos

Categorias Modelos oK |

Meus modelos - |

Planos de fundo para apresentacoes Cancelar
Ajuda

& Texto | Quadro | Paginas | Numeragao | sobrescrever Do arquivo...

Figura 8: Salvando estilos

Do arquivo... - Selecione o arquivo desejado — Abrir

2.7 Numeracao da estrutura de tépicos
A numeracgédo de estrutura de topicos esta vinculada aos estilos de paragrafos.

Clique em: Ferramentas — Numeracdo da estrutura de tépicos - Formate

conforme desejado — Ok
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Humeragas Posi-;,ao

Hivel HNumemgio

1 Extila do pardgrafo -l Titulo 1
_3 Titula 2 =) |1.1 Titulo 2
s | Homero [EE - | | Titulo 3
&
7 Estilo de caractere | Henhum | Titulo 4
s || y
9 Mostrar subnbeeis 2 h =18 Titula 5
:?m Separador | Titulo &
Antes | Titulo 7
D : Titulo 8
_ _ | Titulo 9
Imiciar em L 2
| Titulo 10

DK | Formato |- Cancelar Ajuda Redefinir

Hustragdo 9: Configurando a numeragdo de estrutura de topico (Titulo 2)
2.8 Aplicando a estrutura da numeracao de tépico

Para aplicar a estrutura da numeracdo de topico, € necessario selecionar o
titulo desejado. Apds, clique em:

Barra de ferramentas — Aplicar estilos

{=]} Exnbir VeI ormats Tabels Feframentas lanel

e = Bl BN B A8 [anc] W [

eIl do T »| [Liberationsedf w1 [12 T« N
i Limpar farmatacio %

Conteddo da lista

Como do texto
{Zi!m.‘ll:lﬂ'i
Titulo do docu .
et Introdugao ao Writer
nkiullola’ O Writer é uma ferrmmenta
outros tipos de documentos
Titwle 2 dos documentos do Writer,
XHTML, Portable Docume
Tiulo 3 Word, Ele também pode co
Estilo padraoe
Titulo da lista Gula g0 Writer:
Interface do Writer.
Maks...

0 ambiente de trabalho in‘r

Figura 10: Aplicando a estrutura da numeragdo de tdpico
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Depois da aplicacéo, os titulos sdo numerados conforme a figura 10.

2.9 Inserindo legenda
No LibreOffice Writer, pode-se adicionar legendas em figuras, tabelas,

quadros e objetos de desenho, com uma numeracao sequencial. Para realizar este

comando, siga 0s seguintes passos:

Arguive Editar Exibir Inserir Formata

B-2-d= = 26 & 5H- @F-20EET0
#s |Rodapé v | | Liberation Serif | v/ (12 - N 7 5 EEEE E; ha= ‘:-E‘;E ﬂ':y_'la.'

L .

1 INTRODUGAO AO WRITER

O LibreOffice Writer & um editor de texto, de codigo aberto. E utilizada para a
criagfo de trabalhos cientificos, académicos, de conclusfio de curso, rélatdrios, entre
oulros.

Esla apostila abordara as fungbes basicas para a formalaclio de um rabalho
de conclusdo de curso (TCC), baseado no modelo de TCC do BICT (Bacharelado
Interdisciplinar em Ciéncia e Tecnologia), uilizando as normas da ABNT- NER 6027

2 GUIADOWRITER [

2.1 Interface do LibreOffice Writer.
O ambiente de trabalhe principal do LibreOffice Writer ¢ mostrado na Figura 1.

N N
-8 - C - & L] v EEE T @
RiSiEsam f-aa ¥

3 S = b - - B - D - A
k / M2 TE ¢ -0 & -9 %k [
Fagina 3 /16 Falavras (caracteres): 854 (5194) FadraoZ EnCTN R - S Lo

Figura 11: Visualizagdo da aplicagdo a estrutura da numeragdo de topico.

Selecione a imagem desejada — Inserir —» Legenda
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Inserir legenda

Legenda |

oK |

Inserindo legenda|

| Cancelar |
Propriedades
: P = | Ajuda |
Categoria Figura v
Numeragao \Arabico (123) s | | Automatico... |
Separador de numeragao . | Opgoes... |
Separador
Posicao |Abaixo =
Visualizar

Figura 1: Inserindo legenda

Figura 12: Inserindo legenda

2.10 Inserindo figura

Para inserir figuras em seu documento, realize os seguintes comandos:

Clique em: Inserir — Figura — De um arquivo

ar  Exibir serir Formatar Tabela Ferramentas Janela  Ajuda

1 .

- I I b Quebra manual.. ! Lﬁf—_ - @’
Lampos .

caractere gspecial...

Marca de Formatagio

Seqho...

Hiperlink

]

.l | corpo do texto

4
=
~

Cabecatho "
Bodapé » 18 Esrilo do o fu: Th ks
Mota de rodapé [ Nota de fim,.. F-Eeslr = o
Legenda P CTTe—
Indigador... APt
Referéncia...

Anotacao CrrisaltsC
Script...

Ipdices

Eryelope...
Quadro...

Chrl+F12
"\ Deumarquive..
Filme & som... Digltalizar
objeto

Quadro flutuante...

Arguive..

Figura 13: Inserindo figura



2.11 Inserindo indices/sumarios
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E a enumeracgdo dos principais topicos, estilos de paragrafos, entre outros, que

constam em um trabalho.

Clique em: Inserir — indices —

- Ok

indices e Sumarios - Faca suas alteracées

@ Inserir indice / sumario

Sumibirio

Titula

Tipo

1 para
I I ]

T 11 Tipo e titulo

indice / Sumério| Entradas Estilos colunas Plano defunde

Sumario
Sumadrio

Protegide contra alteragbes manuais

Criar indice l,%um.‘irm

Criar a partir de

Documento inteiro Awaliar até o nivel 10
B Estrutura de tdpicos
Estilos adicionais
Marcas de indice
{a] 4 Cancelar Ajuda Redefinir
Visualizar

Figura 14: Inserindo indices/sumdrios

Para atualizar o sumario, basta clicar com o botdo direito em cima deste, e

depois em atualizar indices/sumarios.

2.12 Inserindo numero da pagina

1°) Criar estilos de padrao de pagina diferentes:

Formatar - Estilos e Formatacdo — Estilos de Paginas - Novo estilo a partir

da selecao



Criar estilo

MNome do estilo
Padrao'1
Padrao2

OK

Cancelar

Figura 15: Criando estilos padrdo de pdginas

2°) Configurar os padrdes criados:

15

Com o botao direito do mouse, clique em cima do padrdao que se deseja
configurar — Modificar -~ Modifique conforme o necessario - Ok

“ Estilo da pagina: Padrao2

Organizador Pagina | Plano de fundo Cabecalho Rodapé Bordas Colunas | Mota de rodapé

Formato do papel

Formeto: (XA -
Largura: 8,27" =
Altura: 11,69" |
Orientacao: @ Retrato
Paisagem
Margens h
Esquerda: 1,18" |2
Direita: 0,79" |2
Em cima: 118" |=
Embaixo: 0,79" |=

Figura 16:

Bandeja de papel:

|[Das configuragbes da impressora] = |

Definicdes de layout
Layout da pagina: |Direita e esquerda

Formato: 1523

[ Registro de conformidade

Estilo de referéncia:

K | Aplicar || Cancelar || Ajuda

| | Redefinir |

Modificando os padrées criados
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Observacao: Digite o “Formato do papel e as Margens”, em centimetros (por

exemplo: 2cm), que transformara automaticamente para polegadas.

39 Aplique as quebras de secoes:

Inserir —~ Quebra manual — De pagina - Estilo (Padrao desejado) - Ok

Tipo L
OK |

) Quebrade linha

Quebra de coluna :ﬂ:
@ Quebra de pagina | Ajuda |
Estilo
Padraol

1 Alterar nimero da pagina

-
-

Figura 17: Aplicando as quebras de segbes

4°) Na secao gue se deseja inserir a numeracao da pagina, faca o seguinte:

a) Inserindo cabecalho/rodapé:

Inserir » Cabecalho/Rodapé - Padrao desejado

b) Inserir a numeragéo da pagina:

Inserir ~ Campos - Numero da Pagina




17
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